Na temelju €lanka 54. Statuta Dje¢jeg vrtiéa "Travica", Upravno vije¢e je na 27. sjednici odrzanoj
dana, 7.lipnja 2024. godine donijelo

POSLOVNIK
O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECGA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vile¢a (dalje u tekstu: Poslovnik) se ureduje nacin rada
Odgojiteljskog vijeca Djegjeg vrtiéa "Travica" (dalje u tekstu: vrti¢).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuje sve &lanove Odgojiteljskog vijeca i ostale osobe koje su nazogne
sjednicama Odgojiteljskog vijeca (dalje u tekstu: OV).

Clanak 3.

Clanovi Odgojiteljskog vije¢a imaju pravo i duznost biti nazoéni sjednicama Odgojiteljskog vijeca te
sudjelovati u raspravi i odlugivanju o svim pitanjima iz njihovog djelokruga. Ako &lan Odgojiteljskog vijeca
ne moze biti nazo¢an sjednici, duzan je o tome pravodobno izvijestiti ravnatelja ili drugu osobu koju je
on ovlastio da saziva i predsjedava sjednici Odgojiteljskog vijeca.

Il. PRIPREMA | SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 4.
Odgojiteljskim vijecem predsjedava ravnatelj vrtica. Ravnatelj vrti¢a:

- priprema sjednice Odgojiteljskog vije¢a

- sazivaivodi sjednice

- utvrduje je li na sjednici nazogan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlugivanje
- predlaze dnevni red sjednice

- brine o tijeku rasprave na sjednici

- formulira prijedioge odluka o kojima se glasuje

- utvrduje i progladava rezultate glasovanja

- potpisuje odluke i druge akté koje donosi Odgojiteljsko vijece

- brine o primjeni ovog Poslovnika.

Ravnatelj u slu¢aju priviemene sprijecenosti zamjenjuje osoba koju za to pisano ovlasti.



Clanak 5.

Odgojiteljsko vijece radi na sjednicama koje se.odrzavaju po potrebi, a najmanje Cetiri puta tijekom
pedagoske godine.

Sjednice Odgojiteljiskog vijeéa se mogu odrzati i putem komunikacijskih internet servisa (video
konferencija, servisi za komunikaciju i razmjenu poruka i sl.).

Clanak 6.

Ravnatelj priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda te odreduje izvjestitelje po pojedinim
tockama predloZenog dnevnog reda.

Clanak 7.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda i dokumentima se dostavija svim &lanovima
Odgojiteljskog vijeéa putem elektronicke poste i/ili na radno mjesto, najkasnije tri dana prije odrzavanja
sjednice.

U hitnim slugajevima, ravnatel] moze sazvati sjednicu i u kradem roku, pisano ili usmeno, te predioziti
dnevni red na samoj sjednici.

Clanak 8.

Ravnatelj moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja strugnih misljenja i podataka o pojedinim
pitanjima dnevnog reda sjednice.

ll. TIJEK SJEDNICE

Clanak 9.

Nakon otvaranje sjednice, ravnatelj utvrduje koliko je élanova Odgojiteljskog vije¢a nazoéno, koliko ih
se ispricalo te je li nazocan potreban broj &lanova za pravovaljano odlucivanje. Ako sjednici nije nazo&an
potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje, sjednica se odgada za vrijeme koje odredi ravnatel].

Clanak 10.

Nakon utvrdivanje kvoruma i izbora zapisniCara ravnatelj poziva &lanove Odgojiteljskog vije¢a da iskazu
svoje prijedioge za izmjenu ili dopunu dnevnog reda.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predlozenih izmjena ili dopuna dnevnog reda odluguju &lanovi
Odgojiteljskog vijeéa javnim glasanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasala natpoloviéna vedina svih Clanova Odgojiteljskog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, ravnatelj objavljuje da se prelazina rad po pojedinim to¢kama
dnevnog reda.

Clanak 11.

Rasprava na sjednici vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.



Ravnatelj otvara raspravu o pojedinim togkama dnevnog reda i daje rije¢ &lanovima Odgojiteljskog vijeéa
prema redoslijedu prijave. Clanovi Odgojiteljskog vijeéa mogu govoriti i traziti potrebna objasnjenja o
svim pitanjima u vezi s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se Clan Odgojiteljskog vijeéa u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravija ili je
nepotrebno opsiran ili vrijeda nekog od nazo&nih na sjednici, ravnatelj ¢e ga opomenuti, a u sluéaju
nepostivanja opomene oduzeti ée mu rijec.

Ravnatelj moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo&nim na sjednici.
Clanak 12.

Kad ravnatelj ocijeni da je pojedina totka dnevnog reda dovoljno raspravljena, prediaze da se rasprava
o tome zakljudi.

Clanak 13.
Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku.

Ravnatelj poziva élanove Odgojiteljskog vijeca da se prvo izjasne tko je "za" prijedlog, zatim tko je
“protiv* prijedloga te na kraju tko se suzdriao od glasanja.

O pojedinim tockama se moze glasati tajno ako to predlozi natpoloviéna veéina prisutnih &lanova.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rije¢i "za" i "protiv", a &lanovi trebaju oznagiti jednu
od opcija. Glasacke listiée priprema i postupak glasanje provodi trodlana komisija koju odredi ravnatelj.

Odgojiteljsko vijeée obavezno glasuje tajno pri izboru &lana Upravnog vije¢a sukladno odredbama
Statuta Djegjeg vrti¢a "Travica".

Nakon zavrsetka glasanja ravnatelj utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o prijediogu.
Clanak 14.

Nakon sto je rasprava provedena i donesene su odluke po svim todkama dnevnog reda, ravnatelj
zakljucuje sjednicu Odgojiteljskog vijeda.

IV. ZAPISNIK

Clanak 15,
Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice

- datumimjesto odrZavanja sjednice, sat pocetka i zavrsetka sjednice

- ukupan broj &lanova Odgojiteljskog vijeda, broj nazocnih i broj odsutnih ¢lanova te popis drugih
osoba nazocnih na sjednici

- utvrdeni dnevni red

- kratak opis proveden rasprave i donesene odluke ilj zakljucke

- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.



Clanak 16.
Zapisnik se izraduje u roku osam dana od dana odrZavanja sjednice.
Pravo uvida u zapisnik imaju svi &lanovi Odgojiteljskog vijeéa.

Zapisnik se verificira na sljedecoj sjednici Odgojiteljskog vijeca &ime se potvrduje njegova to&nost,

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodu vrtica.

KLASA: 601-02/24-05/14
URBROJ:2125-03-11-24-1
Senj, 7.lipnja 2024.
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Poslovnik o radu Odgojiteljsko vijeca je objavljen na oglasnoj plogi vrtiéa 8. lipnja 2024. godine, a stupio
Je na snagu 9. lipnja2024. godine.

RAVNATELJICA:
Dubravka Glavas
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