Na temelju ¢lanka 40. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22), ¢lanka 37. Statuta Djecjeg vrti¢a Travica i uz suglasnost
gradonadelnika Grada Senja od 13.travnja 2023. godine (KLASA: 612-01/23-01/02, URBROJ:
2125-03/02-23-03) Upravno vijece je na 14. sjednici odrzanoj dana, 6. travnja 2023. godine

donijelo

PRAVILNIK
o upisima i mjerilima upisa djece u Dje¢ji vrti¢ "Travica™

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima djece u Djecji vrti¢ "Travica" (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje
se postupak upisa djece u Djedji vrti¢ "Travica" (dalje u tekstu: vrti¢), prijema novoupisane

djece, promjene programa ili odgojno-obrazovne skupine te ispis djece.
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuci se naéin primjenjuju na
skrbnike i udomitelje.

Clanak 3.

SluZbeno dopisivanje se primarno obavlja elektroni¢kim putem.
Clanak 4.

U vrti¢ se mogu upisati djeca od navr§enih godinu dana do polaska u osnovnu $kolu.
Clanak 5.

Redoviti jasli¢ki program je namijenjen djeci od navrienih godinu dana do tri godine Zivota.
Prag za upis u jaslice se uzima dijete koje do 31. kolovoza godine u kojoj se provode upisi u
redovite programe ne navrsi tri godine Zivota.

Redoviti vrti¢ki programi su namijenjeni djeci od navr§enih tri godine Zivota do polaska u §kolu.

Kraci program predskole je namijenjen djeci koja u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu
ne pohadaju vrtic.

Clanak 6.

Pedagoska godina zapoginje 1. rujna tekuée, a zavr$ava 31. kolovoza sljedeée godine.



U novu pedagosku godinu se upisuje onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispiSe iz vrti¢a,
odnosno dok se ne popune postoje¢i kapaciteti vrtica sukladno Drzavnom pedago$kom

standardu predskolskog odgoja i naobrazbe te odluci o upisu i mjerilima upisa.

Upisi se provode na temelju odluke o upisima i mjerilima upisa koju donosi Upravno vijeée uz

suglasnost gradonacelnika Grada Senja.

Odlukom o upisima i mjerilima upisa se utvrduju programi za koje se provode redoviti upisi,
trajanja upisa, popis potrebnih isprava za ostvarivanje prednosti pri upisu, termin objave
rezultata upisa te druge informacije. Odluka se objavljuje na mreznoj stranici vrtiéa, oglasnoj

plo€i vrti¢a i na drugi odgovarajuéi nagin.

Il. UPISI U REDOVITE PROGRAME
Clanak 7.

Redoviti upisni rok za redovite vrticke i jaslicke programe se provode u svibnju.
Clanak 8.

Prednost pri upisu se ostvaruje prema kriterijima sukladno Zakonu o pred$kolskom odgoju i

obrazovanju te odluci o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu.

Popis isprava na temelju kojih se utvrduju prednosti pri upisu se utvrduju odlukom o upisima i

mjerilima upisa.
Isprave izdane na stranom jeziku moraju biti prevedene i ovjerene od strane sudskog tumada.

Javne isprave izdane na vi$ejeziénom standardnom obrascu se ne moraju prevoditi i ovjeravati

od strane sudskog tumaca.

Vrti¢ zadrZava pravo da, radi pojasnjenja ili utvrdivanja dostavljenih isprava, od roditelja djeteta
zatrazi dodatne isprave, odnosno da, uz pisanu suglasnost roditelja djeteta, sam provjeri

¢injenice vezane za ostvarivanje prednosti.
Clanak 9.

Postupak redovitih upisa provodi komisija za upise (dalje u tekstu: komisija) koju imenuje

Upravno vije¢e na razdoblje od dvije godine iz reda odgojitelja i struénih suradnika.
Komisiju €ine predsjednik i dva &lana.

Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednice se mogu odrzati ako je nazo&na

vecina ¢lanova komisije. Komisija odluéuje natpoloviénom veéinom.



Po potrebi komisija moze na svoje sjednice pozvati ili traziti misljenje predstavnika drugih javih
ustanova ili struénjaka. O radu komisije se vodi zapisnik.

Ako komisija nakon isteka roka za podnoSenje zahtjeva za upis utvrdi da se prema
raspolozivom kapacitetu odredenog programa, odnosno vrti¢a, sva prijavliena djeca mogu
upisati u vrti¢, predlozZit ée Upravnom vijec¢u, uz suglasnost ravnatelja, dono$enje odluke o

upisu sve prijavljene djece u vrti¢.

Ako je u upisnom roku zaprimljeno vi$e zahtjeva za upis od broja slobodnih mjesta, komisija
pristupa obradi zahtjeva i rangiranju istih prema ostvarenim bodovima temeliem prednosti za

upis.
Clanak 10.

Prednost pri upisu, u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima, ostvaruje dijete

koje ima direktan upis, a zatim dijete s najveéim brojem bodova.

Ako vise djece ostvare isti broj bodova, odnosno imaju direktan upis, djeca se rangiraju prema

dodatnim kriterijima utvrdenim Odlukom o naginu ostvarivanja prednosti pri upisu.
Clanak 11.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlu¢uje komisija na temelju dokumentacije i procjene
struénog povjerenstva vrti¢a o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuc¢im

programima i uvjetima koje vrtic moze ponuditi.
Strucno povjerenstvo ¢ine struéni suradnici i ravnatel.

Roditelj je duzan dostaviti vrticu nalaz i miljenje tijela vje$tadenja Centra za socijalnu skrb o
postojanju teskoce u razvoju djeteta, a prema potrebi i drugu dokumentaciju vezanu za teskoéu
djeteta.

S roditeliem upisanog djeteta s te$koéama se prije podetka pohadanja programa sklapa

ugovor o ostvarivanju opservacijskog programa predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi.

Rezultati upisa
Clanak 12.

Rezultati redovitih upisa se objavljuju na mreznoj stranici vrti¢a, oglasnoj plo¢i ili na drugi
odgovarajuéi nacin.

Privremeni rezultati redovitih upisa se objavljuju u roku petnaest dana od dana zavrietka
redovitog upisnog roka.



Konaéni rezultati redovitih upisa se objavljuju u roku osam dana od odluke o prigovorima na

privremene rezultate upisa, odnosno isteka roka za prigovore ako istih nije bilo.

Nakon zavrSetka redovitih upisa komisija sastavlja izvjeS¢ée u kojem se navode podaci o tijeku
upisa, broju slobodnih mjesta, broj djece za koju su predani zahtjevi, broju upisane djece, broju
neupisane djece, broju zahtjeva koji nisu udovoljavali uvjetima te broju slobodnih mjesta nakon

zavrsetka redovitih upisa.
IzvjeSce se dostavlja ravnatelju, Upravnom vijeéu i osnivacu.
Pravo na prigovor
Clanak 13.

Roditelj ima pravo prigovora na privremeni rezultat upisa koji se odnosi na njegovo dijete u

roku pet dana od objave privremenih rezultata.

Prigovor se u pisanom obliku podnosi Upravnom vijec¢u postom, osobno u vrti¢a, e-mailom ili

drugi odgovarajuéi nagin.

Upravno vije¢e odluCuje o prigovoru u roku osam dana od dana isteka roka za predaju
prigovora.

Upravno vijece moze odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe,
odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa ili prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate
upisa.

Odluka Upravnog vije¢a je konac¢na.
Neupisana djeca
Clanak 14.

Na listu ¢ekanja se stavljaju djeca koja se nisu uspjela upisati te djeca koja do 31. kolovoza

tekuée godine ne navrs$e godinu dana.

Raspored na listi E¢ekanja se mijenja sukladno ostvarenim bodovima. Ako je vise djece na listi
Cekanja ostvarilo jednak broj bodova, prednost pri upisu se utvrduje prema slijedeéem
rasporedu:

1. zahtjevu koji je predan u redovitom upisnom roku

2. datumu rodenja djeteta, od starijeg ka mlademu.

Roditelj djeteta koje je na listi ¢ekanja moze tijekom pedagoske godine dopuniti zahtjev za upis
novim ispravama kojima se boduju prednosti pri upisu. Na temelju dopunjenog zahtjeva ¢e se
utvrditi mijenja li se broj bodova i mjesto na listi cekanja.



Roditelj djeteta koje je na listi éekanja ima pravo saznati je li doslo do promjena na listi Cekanja

u odnosu na njegovo dijete.

Upis izvan redovitog roka
Clanak 15.

Roditelj moze podnijeti zahtjev za upis i izvan redovitog roka. Po primitku zahtjeva dijete se,

ovisno o broju bodova i slobodnih mjesta, upisuje u vrti¢ ili stavlja na listu ¢ekanja.

Odluku o upisu izvan redovitog upisnog roka donose ravnatelj i struéni suradnici.

Ljetni upis
Clanak 16.

Vrtié ée omoguditi upis samo tijekom ljetnih mjeseci (srpanj i kolovoz) ako za to postoje

mogucnosti.
Odluku o lietnom upisu donosi ravnatelj na pisani zahtjev roditelja djeteta.

Ako postoji vi$e zahtjeva od slobodnih mjesta za ljetni upis, djeca se primaju prema bodovnom

kriteriju sukladno ¢lancima 8. i 10. ovog Pravilnika.

ll. UPISI U KRACE PROGRAME
Clanak 17.
Upisi u kraci program predskole se provodi u svibnju.

U kraéi program predskole se direktno upisuju sva prijavijena djeca.

Clanak 18.

Upisi u ostale kraée programe se provode prema interesu djece i roditelja.

IV. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 19.

Prije ukljuéivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelj je obvezan potpisati ugovor

(opéi ili opservacijski) s vrticem, ispuniti inicijalni upitnik i dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika



o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta. Za dijete jaslicke dobi je

obavezno obaviti i procjenu komunikacijske razvojne ljestvice.

Dijete ne moze poceti pohadati vrti¢ dok nisu ispunjene sve obveze iz stavka 1. ovog ¢lanka.
U sluéaju da roditelj, bez opravdanog razloga, ne ispuni obveze iz stavka 1. ovog ¢&lanka ni

nakon naknadnog poziva komisije ili struénog suradnika, dijete ¢e se ispisati.

Dijete ne moze pohadati vrti¢ ako nije cijeplieno sukladno Programu obveznih cijepljenja, s

iznimkom djeteta koje imaj kontraindikacije na pojedina cijepljenja.
Pohadanje vrtica zapocinje datumom dogovorene adaptacije djeteta.

Roditelj je duzan o razlozima nedolaska djeteta na adaptaciju obavijestiti odgojitelja ili struénog

suradnika te priloziti odgovaraju¢u dokumentaciju (npr. ispri¢nica i sl.).

Vrtié ée ispisati dijete u slu¢aju neopravdanog nedolaska na dogovoreni termin adaptacije.

V. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 20.

Djetetu koje pohada vrtic ¢e se omoguciti prelazak u drugi program ili odgojno-obrazovnu

skupinu ako u vrti¢u postoje uvjeti za takav prelazak.

Ako postoji vise zahtjeva nego slobodnih mjesta, prednost pri prelasku se utvrduje prema redu
zaprimanja zahtjeva, od starijeg prema novijem.

Dijete se moze premjestiti u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu najvise jedanput
tijekom pedagoske godine.

Kada se u vrtiéu oslobodi mjesto prvo se rieSavaju zahtjevi za prelazak, a zatim se provodi

upisni postupak.

Zahtjev za prelazak predan za vrijeme upisnog roka se rjeSava nakon $to se rijeSe svi zahtjevi
za upis.

O promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine odlu€uje ravnatelj na pisani zahtjev
roditelja.

Clanak 21.

Vrti¢ moze premijestiti dijete u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu ako to zahtijevaju
uvjeti rada, potrebe organizacije djelatnosti, primjena Drzavnog pedagoskog standarda

predskolskog odgoja i naobrazbe ili izvanredne okolnosti.



VI. NASTAVAK KORISTENJA USLUGA VRTICA
Clanak 22.
Upisi se ne provode za djecu koja pohadaju vrtic.

Roditelj djeteta iz stavka 1. ovog &lanka je duzan predati zahtjev za nastavak koristenja usluga
vrtiéa u sljedeéoj pedagoskoj godini. Zahtjev se predaje djetetovom odgojitelju za vrijeme

redovitih upisa.

Obavijest o predaji zahtjeva se dostavlja putem sustava za razmjenu poruka, e-maila ili drugih

komunikacijskih servisa.

Dijete ¢&iji roditelj ne preda ili ne preda pravodobno zahtjev za nastavak koriStenja usluga vrtica,

ispisat ¢e se na kraju tekuce pedagoske godine.

Ako za odredeni program ili mjesto pohadanja postoji viSe zahtjeva nego slobodnih mjesta,

zahtjevi se odobravaju prema redu zaprimanja, od starijeg prema novijem.

Zahtjev za nastavak koristenja usluga vrti¢a se rieSava prije redovitog upisnog roka.

VII. ISPIS DJETETA
Clanak 23.

Dijete se moze ispisati iz vrti¢a:

- na pisani zahtjev roditelja

- ako roditelj ne podmiri dospjela potrazivanja u roku utvrden ugovorom

- ako dijete neopravdano izostane iz vrti¢a duze od 30 dana

- ako roditelj odbije suradnju u interesu zdravlja djeteta i druge djece u vrticu

- u slucaju neopravdanog nedolaska na dogovoreni termin adaptacije

- ako roditelj ne podnese zahtjev za nastavak kori$tenja usluga vrti¢a za slijedecu pedagosku
godinu

- u drugim sluéajevima povrede ugovornih odredbi ili drugih propisa od strane roditelja.

VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece u Djegji vrti¢
"Travica" od 10. travnja 2018. (KLASA: 601-02/18-01/4, URBROJ: 2125-03-11-18-1), Izmjene
i dopune Pravilnika od 2. sije¢nja 2019. (KLASA: 601-02/19-01/1, URBROJ: 2125-03-11-19-
1), Izmjene i dopune Pravilnika od 18. sije¢nja 2019. (KLASA:601-02/19-05/4, URBROJ:2125-



03-11-19-1) i Izmjene i dopune Pravilnika od 15. svibnja 2020. (KLASA: 601-02/20-01/9,
URBROJ: 2125-03-11-20-1).

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i vrtica.

KLASA: 601-02/23-02/3
URBROJ:2125-03-11-23-1
Senj,6.travnja 2023.

PREDSJEDNIK UV-a:
Vedran Tomljanovi¢, prof.
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Pravilnik o upisima djece je objavljen na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a "Travica" 7.travnja 2023,

a stupio je na snagu 15. travnja 2023. godine.

RAVNATELJICA:
Dubravka Glavas
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