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UVODNE ODREDBE

Temeljem ¢lanka 22. stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN br. 172/03,
144/10, 37/11 1 77/11) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje,
raspolaZe ili nadzire Djedji vrtic Travica. Katalog sadrzi informacije s opisom sadrZaja,
namjenom, nac¢inom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama koje Djeéji vrti¢ Travica, M.C.Nehajeva bb, 53270 Senj posjeduje vezano za
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Djedji vrti¢ Travica omoguéava pristup informacijama na slijedeéi na¢in:

- neposrednim pruZanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informaciji,

- uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe traZene informacije,

- dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrZe informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak naéin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Djegji vrti¢ Travica uskratit ée pravo na
pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili
opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zastiéena
zakonom kojim se ureduje podrudje zastite osobnih podataka.

Djedji vrti¢ Travica moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje
da bi njezino objavljivanje:
- povrijedilo pravo intelektualnog vlasnitva, osim u sluaju izri¢itog pisanog pristanka
autora ili vlasnika,
- onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor
zakonitosti,
- onemogucilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrSenja sudske odluke ili kazne.

1. OPCI PODACI O VRTICU

Naziv vrtica: Djedji vrti¢ Travica

Sjediste vrti¢a: M.C.Nehajeva bb, 53270 Senj

Datum osnivanja: Djedji vrti¢ Travica osnovan je 1997. godine
Osniva¢: Grad Senj

Pravni polozaj vrti¢a: javna ustanova



Matiéni broj: 1326937
OIB: 22354840734
Ziro-racun: 2402006-1100107834

Djelatnost: program njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi
djece od navriene jedne godine do polaska u osnovnu $kolu, koja se ostvaruje na temelju
odobrenih programa.

Organizacija: stru¢no-pedagoska i administrativno-tehnic¢ka sluzba. Dje¢jim vrti¢éem Travica
upravljaju ravnatelj i Upravno vijece.

Upravno vijeée: donosi opée akte vrti¢a, godi$nji plan i program rada, financijska izvjes¢a,
proraun ustanove, odluke o zasnivanju i prestanku rada odgojitelja i struénih suradnika
sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i naobrazbi.

Odlucuje uz suglasnost Grada Senja o stjecanju i optereéivanju nekretnina i pokretne imovine
te investicijama ¢ija pojedina¢na vrijednost iznosi od 70.000,00 do 300.000,00 kuna.
Odlucuje uz suglasnost Osnivaca, o otudivanju i davanju u zakup nekretnina ili druge imovine
vrti¢a ¢ija pojedinacna vrijednost iznosi od 20.000,00 do 300.000,00 kuna

Predlaze Osniva¢u imenovanje i razrjeSenje ravnatelja vrtia, promjenu djelatnosti, promjenu
naziva i sjedista vrti¢a i druge statusne promjene.

Odlucuje o predstavkama i prijedlozima roditelja i skrbnika djece i drugih gradana u svezi s
radom vrtica.

Upravno vijece predlaze Osnivacu plan upisa, podnosi izvje$¢a o radu vrti¢a te obavlja druge
poslove odredene opéim aktima vrtiéa.

Ravnatelj: organizira i vodi rad i poslovanje vrti¢a, predstavlja i zastupa vrti¢, poduzima sve
pravne radnje u ime i za racun vrtiéa, odgovara za zakonitost rada vrtica, predlaZe plan i
program rada vrti¢a, provodi odluke Upravnog vije¢a, donosi samostalne odluke u svezi s
radom 1 poslovanjem vrti¢a iz svog djelokruga, sklapa i raskida s radnicima ugovore o radu,
potpisuje akte vrtica, podnosi izvjeSée Upravnom vijeéu i drugim nadleZnim tijelima o radu 1
poslovanju vrti¢a, organizira rad, odobrava sluzbena putovanja radnika i izostanak s radnog
mjesta, izdaje radne naloge radnicima u skladu sa zakonom, opéim aktima i ugovorima,
odreduje raspored upucivanja radnika na zdravstveni pregled, sudjeluje u poslovima
provodenja upisa djece u vrtié, priprema sjednice Odgojiteljskog vijeéa i predsjedava im te
obavlja i druge poslove utvrdene statutom i drugim opéim aktima vrtica.

2. SADRZAJ KATALOG INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Djecji vrti¢ Travica i to kako slijedi:

a) pregled i opis sadrzaja informacija

b) namjena informacija

¢) nalin davanja informacija

d) vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama
e) izuzeci od prava na pristup informacijama



a)

Pregled i opis sadrzaja informacija

Djedji vrti¢ Travica posjeduje informacije, raspolaZe s informacijama i nadzire slijedece
informacije:

b)

ustroj i nadleZnost vrti¢a

-informacije vezane uz statusna obiljezja, djelokrug i ustroj rada ustrojbenih jedinica
radnici

-osnovni podaci o radnicima, sluzbeni kontakt radnika, zvanje radnika, smjestaj
radnika unutar ustrojbenih jedinica

aktivnosti vrtica

-aktivnosti vrtia na odgojno-obrazovnom, struénom i drustvenom polju

pravni i drugi akti vrti¢a

-statut, pravilnici i druge odluke kojima se na op¢i nadin ureduju odnosi u vrti¢u

nacin i pravila upisa djece u vrtié

-pravilnici koji se odnose na pravila upisa djece u vrti¢ te prava i obveze
roditelja/skrbnika i vrti¢a, informacije o popunjenosti vrti¢a

pedagoska i zdravstvena dokumentacija

-mati¢ne knjige, ljetopisi, imenici djece, knjiga pedagoske dokumentacije odgojne
skupine, dosjei djece s posebnim potrebama, zapisnici Odgojiteljskih vije¢a, Program
stru¢nog usavrSavanja, statisticki izvjestaji o djeci i odgojiteljima.

rad i poslovanje

-godiSnji plan i programa rada, godi$nja izvje$¢a o radu, statisticka izvje$éa, plan
javne nabave i njegove promjene, provedba javne nabave, ugovori o poslovnoj
suradnji, natjecaji, cijene usluge vrti¢a, informacije vezane za rad upravnih tijela vrtica
meduinstitucionalne aktivnosti vrti¢a

-suradnja s drugim odgojno-obrazovnim ustanovama i drugim relevantnim
ustanovama u RH.

Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

Nadin pristupa informaciji

Djedji vrti¢ Travica omogucava pristup informacijama na sljedeée nadine:
neposrednim davanjem informacija (usmeno), uvidom u dokumentaciju i izradom
preslika dokumenata, na drugi odgovarajuéi na¢in (oglasna ploga vrtiéa itd.)
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

pisanim putem na poStansku adresu Djecjeg vrti¢a Travica: Djedji vrti¢ Travica
M.C.Nehajeva bb, 53270 Senj

putem elektronicke poste: vrtictravica@gmail.com

telefonom na sljedeéi broj: 053/881-313; 053/884-585

telefaksom na sljedeéi broj: 053/884-584



e usmenim putem: osobno na, Dje&jeg vrtiéa Travica svakog radnog dana u vremenu
od 07,30 - 14,00 sati.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji.
Postupak ostvarivanja prava na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima
propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama.

d) Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama se ostvaruje sukladno
rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Vremensko razdoblje u kojemu su pojedine informacije dostupne, tj. u kojem se nalaze u
posjedu Dje&jeg vrti¢a Travica, uredeno je zakonskim i podzakonskim propisima o arhivskom
gradivu i arhivima te vaZe¢im Pravilnikom o zaititi arhivskog i registraturnog gradiva i
Propisom arhivskog i registraturnog gradiva Dje¢jeg vrti¢a Travica s rokovima Euvanja.

e) Izuzeci od prava na pristup informacijama

Djegji vrti¢ Travica uskratit ée pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu ili opéem aktu vrti¢a donesenom na temelju zakona kojim se
propisuje tajnost podataka ili je zastiCena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih
podataka.
Djedji vrti¢ Travica uskratit ée pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino
objavljivanje:
- onemoguéilo uéinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvr§enja sudske odluke ili kazne,
- onemoguéio rad tijela koji vrSe upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,
- povrijedilo pravo intelektualnog vlasni§tva, osim u sludaju izri¢itog pisanog pristanka
autora ili vlasnika.

Djegji vrtié Travica uskratit ée pristup informacijama koje se ti¢u svih postupaka koje vode
nadleZna tijela u predistraznim i istraZnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.
Iznimno, Dje&ji vrti¢ Travica omoguéit ¢e pristup gore navedenim informacijama, ako je
takvo postupanje u interesu javnosti i nuZno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te
razmjerno cilju koji treba posti¢i. Ako traZena informacija u tom slu€aju sadrZi i podatak
klasificiran stupnjem tajnosti, neklasificirani dijelovi informacija u€init ¢e se dostupnim.
TraZene informacije su dostupne javnosti nakon §to prestanu navedeni razlozi prema kojima
Djedji vrti¢ Travica uskracuje pravo na pristup informaciji.

Ravnateljica
;'avkgi Glavas
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